Звіт

 про роботу архівного відділу

Прилуцької міської ради  

за 2024 рік


В 2024 році підготовлено 1 розпорядження міського голови “Про затвердження  графіку проведення експертизи цінності документів у виконавчих органах Прилуцької міської ради, комітетах самоорганізації населення, установах та передачі документів  НАФ на зберігання до архівного відділу міської ради у 2024 році” від 04 січня 2024 року № 3 - р. Проведено 17 засідань експертної комісії архівного відділу Прилуцької міської ради на яких було розглянуто 53 питання. Здійснений контроль за наявністю, станом та рухом документів НАФ по 4 установах: КЗ “Прилуцький навчально - реабілітаційний центр”; Прилуцька міська організація профспілки працівників освіти і науки України; КЗ “Прилуцький фаховий медичний коледж”, КЗ “Прилуцький гуманітарно педагогічний фаховий коледж імені Івана Франка”.
29 лютого 2024 року підготовлена службова записка міському голові “Про внесення змін до номенклатури справ Прилуцької міської ради на 2024 рік”; 15 квітня 2024 року  “Про забезпечення пожежної безпеки в архівосховищі архівного відділу міської ради”; 21 жовтня 2024 року підготовлена службова записка міському голові, в якій подані пропозиції до бюджету на 2025 рік на суму 163365,00 грн.

За  2024 рік до архіву надійшла 371 справа Національного архівного фонду від 14 установ:
· КЗ спеціалізованої мистецької освіти Прилуцька школа мистецтв Прилуцької міської ради; 

· Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради; 
· Архівного відділу Прилуцької міської ради;  

· Прилуцької міської ради та її виконавчі органи;

· Фінансового управління Прилуцької міської ради;

· Відділу культури і туризму Прилуцької міської ради; 

· Управління освіти Прилуцької міської ради;

· Прилуцького ліцею № 5 імені Віктора Андрійовича Затолокіна;

· Прилуцького ліцею № 1 імені Георгія Вороного;

· КЗ “Прилуцький фаховий медичний коледж” Чернігівської обласної ради;

· КНП “Прилуцька центральна міська лікарня”;

· Прилуцького міського комітету профспілки працівників культури;

· ТОВ “Прилуцька швейна фабрика “Корона”;

· Комунальної установи “Інклюзивно - ресурсний центр”;
245 справ із кадрових питань (особового складу) від 11 ліквідованих установ:
· ТОВ “ОРІОН ВВ”  м.Прилуки, Чернігівська область;

· КП “Прилуцька міська друкарня” м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “УНІВЕРМАГ ПЛЮС” м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “УНІВЕРМАГ 2022” м.Прилуки, Чернігівська область;

·  ТОВ “ ПАУЕР БІЛДІНГ ГРУП”;

· ТОВ “Автотранс - Євро” м.Прилуки, Чернігівська область;;

· ТОВ “ГЕФЕСТ ЛТД”  м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “Транскомфортсервіс” м.Прилуки, Чернігівська область;

· Приватного підприємства “Тритон” м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “Квазар” м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “Гефест - Плюс”м.Прилуки м.Прилуки, Чернігівська область;

56 справ /116 документів особового походження по колекції “Герої не вмирають”.
Експертиза цінності документів проведена по списку № 1 в 16 -ти установах:
· Архівний відділ Прилуцької міської ради;
· Комунальний заклад спеціалізованої мистецької освіти Прилуцька школа мистецтв Прилуцької міської ради;
· Управління адміністративних послуг (Центр надання адміністративних послуг м.Прилуки);
· Управління фінансів Прилуцької міської ради;

· Відділ культури і туризму Прилуцької міської ради; 

· Управління освіти Прилуцької міської ради;

· Гімназія № 5 ім. В.А. Затолокіна;

· Гімназія № 1 імені Георгія Вороного;

· КЗ “Прилуцький фаховий медичний коледж” Чернігівської обласної ради;

· КНП “Прилуцька центральна міська лікарня”;
· Прилуцька міський комітет профспілки працівників культури України   Чернігівської області;
· Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради; 

· Прилуцька міська рада та її виконавчі органи;

· ТОВ “Прилуцька швейна фабрика “Корона”;

· Комунальна установа “Інклюзивно-ресурсний центр” Прилуцької міської ради;

· Прилуцька міська організація профспілки працівників освіти і науки України ;
Упорядковано 394 справи постійного зберігання і 112 справ із кадрових питань (особового складу). 
Експертиза цінності документів проведена в 3-х установах по списку № 2:
· Прилуцький краєзнавчий музей ім. В. І. Маслова;
· Прилуцька міська центральна бібліотека імені Любові Забашти ;
· Центр соціальних служб Прилуцької міської ради;

Упорядковано 18 справ постійного зберігання і 18 справ із кадрових питань (особового складу) 
Всього упорядковано 412 справи постійного зберігання і 130 справ із кадрових питань (особового складу) по списку № 1, № 2 та 245 справ із кадрових питань (особового складу) по 11 ліквідованих установах:
· ТОВ “ОРІОН ВВ”  м.Прилуки, Чернігівська область;

· КП “Прилуцька міська друкарня” м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “УНІВЕРМАГ ПЛЮС” м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “УНІВЕРМАГ 2022” м.Прилуки, Чернігівська область;

·  ТОВ “ ПАУЕР БІЛДІНГ ГРУП”;

· ТОВ “Автотранс - Євро” м.Прилуки, Чернігівська область;;

· ТОВ “ГЕФЕСТ ЛТД”  м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “Транскомфортсервіс” м.Прилуки, Чернігівська область;

· Приватному підприємству “Тритон” м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “Квазар” м.Прилуки, Чернігівська область;

· ТОВ “Гефест - Плюс”м.Прилуки м.Прилуки, Чернігівська область;
Сформована колекція документів «Герої не вмирають» у кількості 56 справ, що складає 116 документів;

До Державного архіву Чернігівської області було направлено 15 номенклатур справ:  Прилуцької міської ради та її виконавчих органів (протокол ЕПК № 4 від 30.04.2024 року); Прилуцького ліцею № 1 ім. Георгія Вороного (протокол ЕПК № 4 від 30.04.2024 року); КЗ “Прилуцький фаховий медичний коледж” Чернігівської обласної ради (протокол ЕПК № 5 від 31.05.2024 року); КНП “Прилуцька центральна міська лікарня” (протокол ЕПК № 8 від 27.08.2024року); Управління освіти Прилуцької міської ради  (протокол № 4 від 30.04.2024 року); Комунальний заклад спеціалізованої мистецької освіти Прилуцька школа мистецтв Прилуцької міської ради (протокол № 3 від 29.03.2024 року); Відділ культури і туризму Прилуцької міської ради ( протокол № 4 від 30,04.2024 року); Прилуцька міська організація профспілки працівників державних установ України   Чернігівської області (протокол № 4 від 30.04.2024 року); Прилуцька міський комітет профспілки працівників культури України   Чернігівської області (протокол № 4 від 30.04.2024 року; Фінансове управління Прилуцької міської ради ( протокол № 6 від 19.04.2024 року); КЗ “Прилуцький гуманітарно - педагогічний фаховий коледж ім. Івана Франка” Чернігівської обласної ради ( протокол № 5 від 31.05. 2024 року); Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради (протокол № 5 від 31.05.2024 року); Комунальний заклад “Прилуцький навчально - реабілітаційний центр” Чернігівської обласної ради (протокол № 5 від 31.05.2024 року); Прилуцький ліцей № 5 ім. Віктора Андрійовича Затолокіна (протокол № 4 від 30.04.2024 року); Прилуцька міська організація профспілки працівників освіти України   Чернігівської області; Підшито 302 справи. 
Переглянуто 51 справу Прилуцької міської ради та складено 67 каталожних карток, які включені до систематичного каталогу. В читальному залі працював 1 користувач по темі “Репресовані та реабілітовані інтелігенції Прилук” якому було видано 11 справ. 
На сайті Прилуцької міської ради розміщено 7 інформацій: 02 січня 2024 року 3 інформації розміщені на сайті Прилуцької міської ради у рубриці соціальна політика, підрубриці архівний відділ (новини, архівний відділ у ЗМІ): 

- інформація про підприємства, які передали документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради за 2023 рік;

- інформація про виконання запитів соціально - правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 2023 рік;

- звіт про роботу архівного відділу Прилуцької міської ради за 2023 рік у рубрику звіти та внесені зміни у рубрики - історія архіву та звернення громадян. 

05 лютого 2024 року весена інформація до розділу нормативна база та 06 лютого 2024 року у рубрику Прилуцької міської ради “Анонси”- Наказ "Про внесення змін до наказу Міністерства юстиції України від 12 квітня 2012 року № 578/5 та зміни до Переліку типових документів, що створюються під час діяльності  державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів. 26 липня 2024 року 2 інформації розміщені у рубриці соціальна політика, підрубриці - архівний відділ (новини, архівний відділ у ЗМІ): 

- інформація про підприємства, які передали документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради за 1 півріччя 2024 року;

-  інформація про виконання запитів соціально - правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 1 півріччя 2024 року. 
     Протягом 2024 року видано громадянам 941 довідку (914 з позитивним результатом і 27 з негативним результатом). На всі звернення в термін були надані відповіді. 11 запитів щодо підтвердження трудового стажу для призначення пенсій на пільгових умовах, 455 - про розмір заробітної плати, 301 - про стаж роботи, 147 -архівні витяги із рішень сесій Прилуцької міської ради та її виконавчого комітету з різних питань. З рекомендаціями про місцезнаходження - 14 звернень, негативних по документах - 13. Від Урядової гарячої лінії запитів не надходило. Графік прийому громадян працівниками архіву не порушувався. В архівному відділі є електронна пошта, на яку надійшло 6 звернень від громадян. Найбільше довідок надійшло про розмір заробітної плати - 455. Тенденція до зменшення довідок соціально - правового характеру. Також архівним відділом було виконано 3 інформаційні запити. На платній основі запити не видавалися.

Оцифровано та виставлено на сайті архівного відділу 11 описів управлінської документації (3081 файл).

Організована виставка - до Дня Конституції України. Проведено 3 екскурсії для учнів ліцею № 1 ім. Георгія Вороного.
     На виконання ст.13 Закону України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”, положення про умови зберігання архівних документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 02.03.2015 № 296/5, рішення розширеного засідання Колегії Державного архіву Чернігівської області виконавчим комітетом Прилуцької міської ради для архівосховища архівного відділу Прилуцької міської ради були закуплені 4 вуглекислотні вогнегасники ВВК-3,5 та новий комп'ютер.  

Начальник архівного відділу 

міської ради
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